Zatacznik nr 1 do uchwaly nrr 24/2022 Rady Nadzorczej
SMLW we Wiadystawowie z dnia 8 listopada 2022 roku

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
W SPOEDZIELNI MIESZKANIOWE] LOKATORSKO-WEASNOSCIOWE]
WE WEADYSEAWOWIE

Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 16 wrzeénia 1982r. Prawo spétdzielcze.

— Ustawa z dnia 15 grudnia 2000r. o spdidzielniach mieszkaniowych.

— Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych.

— Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. W
sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”.

— Statut Spétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wasnoéciowej we Wiadystawowie.

§1
Przedmiot i zakres stosowania

1. Regulamin okredla zasady i tryb udostepniania dokumentéw w Spotdzielni Mieszkaniowej
I okatorsko-Wasnosciowej we Wiadystawowie jej cztonkom lub osobom nie bedacym czionkami,
ktére posiadajg tytut prawny do lokalu oraz innym podmiotom i osobom trzecim.

2. Sposdb udostepniania nagran audio i video z monitoringu okreslaja odrebne regulaminy.

§2
Forma udostepniania dokumentow

Spdtdzielnia udostepnia dokumenty w formie elektronicznej, papierowej lub po$wiadczonych za

zgodno$¢ z oryginatem odpisow:

1) w formie elektronicznej bezptatnie udostepniane sa:

a) Statut Spétdzielni, regulaminy i uchwaly organéw Spéidzielni, roczne sprawozdania
finansowe publikowane na stronie internetowej Spétdzielni www.smiwww.pl

b) protokoly obrad organéw Spéldzielni, protokoly z lustracji na stronie internetowej Spoidzielni
www.smlwww.pl i dostepne sa wylacznie dla mieszkaricow Spétdzielni po zalogowaniu w
, Panelu Mieszkanca”.

2) pozostate dokumenty, w tym réwniez wymienione powyzej, udostepniane s odptatnie w formie
papierowych kopii badZ odpiséw za wyjatkiem statutu i regulaminéw uchwalonych na podstawie
statutu, ktore udostepnianie s na rzecz cztonkow bezptatnie.

3) dokumenty wydawane w formie elektronicznej na adres mailowy wnioskodawcy wydawane sa
bezptatnie.

§3
Prawo wgladu do rejestru cztonkéw
Spéldzielnia umozliwia wiglad do rejestru cztonkéw. Cztonek spéidzielni, jego matzonek i wierzyciel
czZonka lub Spétdzielni ma prawo przegladac rejestr.
§4
Sposéb udostepniania dokumentéw w formie papierowe;j

1. Udostepnianie kopii badZz odpisu dokumentu nastepuje na pisemny wniosek (stanowiacy
zatacznik nr 1 do Regulaminu) ztozony w siedzibie Spétdzielni.

2. Whioski s3 rejestrowane zgodnie z zatacznikiem nr 2 i realizowane przez Zarzad.

3. Whioski nienalezycie wypetione lub zlozone z pominieciem wymaganych informacji beda
zwracane do formalnego uzupeienia.

4. Przed przystapieniem do realizacji wniosku Spétdzielnia okresla koszt sporzadzenia odpisow i
kopii dokumentéw i wzywa wnioskodawce do jego pokrycia pod rygorem odmowy wykonania

kopii czy odpisu.
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Spétdzielnia przystepuje do realizacji wniosku po uiszczeniu optaty.

Whioskodawca o koszcie, terminie i miejscu wydania kopii badZ odpisu dokumentu moze zostac
poinformowany bezposrednio, pisemmnie lub telefonicznie przez Zarzad lub pracownika
biurowego Spdtdzielni.

Optata za kazde rozpoczete 10 stron kopii wynosi 8 7z dla dokumentu formatu A4 oraz 12 zt dla
dokumentu formatu A3.

Za poéwiadczenie zgodnosci kopii z okazanym dokumentem ustala si¢ dodatkowg optate zgodnie
z obowiazujaca obecnie stawka taksy notarialnej w kwocie 6 7k za kazda strone uiszczang fgcznie
Z sumg oplat, o ktérych mowa w ust. 7.

Jezeli w wyniku udostepnienia kopii dokumentu na wniosek, Spéidzielnia poniesie dodatkowe
koszty zwigzane z wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznos¢
przeksztatcenia dokumentu w forme wskazang we wniosku, Spétdzielnia moze zadaé od
wnioskodawcy wniesienia optaty odpowiadajacej tym kosztom.

Naleznoé¢ za przygotowanie kserokopii dokumentéw podlegajacych oplacie wnioskodawca
reguluje w kasie Spétdzielni przed ich odbiorem lub w formie przelewu na rachunek bankowy
Spdtdzielni o numerze 90 8348 0003 0000 0000 2453 0001

Termin realizacji wniosku wynosi do 7 dni od daty jego wptywu do Spétdzielni oraz uiszczenia
optaty w sytuacji, gdy jest ona wymagana.

. Zarzad prowadzi rejestr wnioskéw i wydanych kopii dokumentéw.

§5
Podmioty uprawnione do otrzymania dokumentéw
CzZtonkom udostepnianie sg statut i regulaminy oraz kopie uchwal organéw Spéidzielni i
protokotéw obrad organéw Spétdzielni, protokotéw lustragji, rocznych sprawozdan finansowych
oraz faktur i uméw zawieranych przez Spdidzielnie z osobami trzecimi. Czionek, ktéremu
udostepniane sg dokumenty ma prawo samodzielnego wykonywania ich fotokopii przy uzyciu
Wwlasnego sprzetu.
Podmiot posiadajacy tytut prawny do lokalu ma prawo do otrzymania Statutu i regulaminéw,
ktére majg bezposredni zwigzek z naliczeniem optat i wszelkich zobowigzan tych os6b na rzecz
Spéldzielni, a nadto dokumenty dotyczace ich lokali, budynku i gruntu na ktorym jest
posadowiony.
Spétdzielnia moze udostepni¢ dokumenty innym podmiotom tylko w wyjatkowych przypadkach
na podstawie odrebnych przepiséw. Na zadanie sadéw Spétdzielnia udostepnia teczki lokalu
jezeli dokumenty w nich zawarte maja istotne znaczenie dla prowadzonych postepowarl. W takiej
sytuagji sporzadza sie pelng kopie wydanych oryginatow.
§6
Obowiazki podmiotéw, ktérym udostgpniono dokumenty
Osoba, na rzecz ktérej dane i dokumenty zostaly udostepnione zobowigzana jest do ziozenia
oéwiadczenia o zachowaniu w tajemnicy uzyskanych informadji - wzér oéwiadczenia stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. W przypadku zaniechania zlozenia wyzej
wymienionego oéwiadczenia Spétdzielnia ma prawo odmowy wydania Zadanych dokumentéw.
Zachowanie w tajemnicy uzyskanych informacji dotyczy réwniez dokumentéw udostepnianych
za poérednictwem ,,Panelu Mieszkarica”.
Dane uzyskane z udostepnionych dokumentéw nie moga by¢ wykorzystane w spos6b niezgodny
z przepisami prawa. Cztonek moze wykorzystywaé uzyskane dokumenty i dane tylko w celach
zwigzanych ze Spdldzielnia i w jej interesie.
Za wykorzystanie pozyskanych dokumentéw niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami czionek
lub osoba, ktorej przystuguje prawo do lokalu ponosza wobec Spéidzielni i osdb trzecich
odpowiedzialnoé¢ prawna. Spétdzielnia bedzie mogla wystapi¢ wobec takiej osoby z roszczeniem
odszkodowawczym.




§7

Uprawnienia Spétdzielni
Spétdzielnia moze odméwié czionkowi wydania kopii uméw zawartych z osobami trzecimi, jezeli
naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, Ze cztonek lub osoba
posiadajgca tytut prawny do lokalu wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z
interesem Spdtdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczacy krzywde.
. Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony tajemnicy
handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktérej przestrzegania Spéidzielnia (jako
Administrator danych) jest zobowiazana na podstawie przepiséw prawa i zawartych uméw.
. Nadecyzje w przedmiocie odmowy wydania dokumentéw przystuguje prawo odwotania do Rady
Nadzorczej w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o odmowie ich wydania. Odwotanie
sktada sie w biurze Spéidzielni. Rada Nadzorcza powinna rozpatrze¢ odwotanie na najblizszym
posiedzeniu liczac od dnia wplywu odwotania.
Odmowa udostepnienia dokumentéw jest wyrazona na piSmie.
. Spétdzielnia wydaje kopie dokumentéw po uprzednim zanonimizowaniu danych osobowych
oraz informagji objetych tajemnicg handlowa i tajemnica przedsiebiorstwa.
. Kopie dokumentéw mogg by¢ wydane na drukach posiadajacych adnotagje o treédi: ,Kopia
wydana na wniosek — zakaz powielania i rozpowszechniania”.
. Zamieszczanie dokumentéw na stronie internetowej nalezy do Zarzadu, przy czym Czlonkowie
Rady Nadzorczej mogg przedkladal Zarzadowi dokumenty do opublikowania. Zarzad ma
obowigzek opublikowania na stronie internetowej Spétdzielni www.smiwww.pl dokumentu
przediozonego przez Cztonka Rady Nadzorczej podpisanego przez niego imieniem i nazwiskiem
niezwiocznie nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia jego ztozenia w biurze Spéidzielni lub
wydania w tym zakresie decyzji odmownej wraz ze wskazaniem przyczyny odmowy. Dokumenty
te dostepne sg wylgcznie dla mieszkaricdw Spdtdzielni po zalogowaniu w ,,Panelu Mieszkarica”.
Od decyzji odmownej Zarzadu Czlonkowi Rady Nadzorczej przystuguje odwotanie do Rady
Nadzorczej, ktdre winno by¢ ziozone w terminie 7 dni od dnia odmowy i rozpoznane przez Rade
Nadzorcza na najblizszym posiedzeniu.

§8

Postanowienia koricowe
Regulamin udostepniania dokumentéw i danych osobowych w Spétdzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko-Wiasno$ciowej we Wadystawowie obowigzuje od dnia 8 listopada 2022 roku i zostat
podjety uchwatg Rady Nadzorczej nr 24/2022 z dnia 8 listopada 2022 roku.
. Z dniem wejScia w zydie niniejszego Regulaminu traci moc obowigzujacg regulamin
zazngjamiania  sie, udostepniania i otrzymywania dokumentéw cztonkom Spétdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko-Wiasnosciowej we Wiadystawowie przyjety przez Rade Nadzorcza
uchwatg nr 28/2019 z dnia 24 czerwca 2019 roku.

vy Mo
Zastepca Przewodniczacego Rady Nadzorczej
Monika Koreike

WW

Sekretarz Rady Nadzorczé J]
Jerzy Stelmaszczuk




L.p. FEIEStrll »ononns Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udostepniania dokumentéw w SMLW

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW
SPOEDZIELNI MIESZKANIOWE] LOKATORSKO-WEASNOSCIOWE] WE WEADYSEAWOWIE

1) W sprawie udostepnienia do wgladu/ wykonania fotokopii nastepujacych dokumentéw:

Whioskujacy
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Sposéb odbioru*:  [] osobisty | poczta ] e-mail

data i podpis Whioskodawcy
Przyjeto dnia:
data i podpis pracownika Spétdzielni
Realizacja wniosku: (wypelnia pracownik Spéidzielni)
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data i podpis pracownika Spétdzielni

[| Potwierdzam odbiér odpiséw/kopii (] Potwierdzam zapoznanie sie z dokumentami

data i podpis Whioskodawcy

*zaznaczy¢ wlasciwe




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

udostepniania dokumentéw w SMLW

Rejestr wnioskéw udostepniania dokumentéw cztonkom SMLW

Lp.

Data zlozenia wniosku

Numer
cztonkowski

Imie i nazwisko
osoby wnioskujacej

Data wydania lub
udostepnienia dokumentéw




Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udostepniania dokumentéw w SMLW

OSWIADCZENIE

W zwigzku z korzystaniem z przyshugujacego mi uprawnienia w zakresie zapoznania si€ z
dokumentami Spdidzielni zobowigzuje sie do ich nie ujawniania osobom trzecim, w szczegolnosci
poprzez rozpowszechnianie, publikowanie, kopiowanie danych zawartych w udostepnionych
dokumentach, a takze do zachowania przekazanych mi informacji w tajemnicy.

Zapoznatem/tam sie z regulaminem w sprawie udostepniania dokumentéw w SMLW we
Wadystawowie. Jednoczesnie o$wiadczam, ze mam Swiadomosc, iz w przypadku wykorzystywania
dokumentéw w sposéb niezgodny z regulaminem lub przepisami prawa mogg podlegac
odpowiedzialnosd.




